
 راهنمای فرایند تغییر کارت بازرگانی
 

 اشخاص حقیقی



 :جهت ایجاد تغییرات در اطلاعات کارت بازرگانی اعم از 
تغییر کد پستی دفتر مرکزی و سایر موارد مربوط به آن 
 تغییر نام و یا نام خانوادگی 

 .میبایست درخواست تغییر را در سامانه جامع تجارت ایران ثبت نمائید
بارگذاری وارد سامانه جامع شده و از منوی عملیات پایه گزینه بازرگان حقیقی به این منظور میبایست ابتدا با نقش 

 .را انتخاب نمائید صلاحیت ها 
 .اعمال تغییرات در کارت بازرگانی ، تنها برای کارتهای فعال و دارای اعتبار امکان پذیر است : نکته 

 
 بازرگان حقیقی



 را انتخاب نمائیددرخواست تغییر کلیک کرده و گزینه کارت بازرگانی روی تب 

مفاد تایید به مربوط تیک و کرده مطالعه را بازرگانی کارت تعهدنامه فرم 
 مربوط فرم تا کنید کلیک بعد مرحله گزینه روی و کرده فعال را تعهدنامه

 . شود باز بازرگانی کارت تغییرات به
تیک ، میباشید قدیم شماره با بازرگانی کارت دارای چنانچه : نکته 

 . نمائید وارد را خود قدیم کارت شماره و کرده فعال را مربوطه



یافته تغییر خانوادگی نام یا نام چنانچه لذا میباشند ویرایش قابل غیر بازرگانی کارت تغییر درخواست فرم در (1 هایلایت) پایه اطلاعات 
 کارت در تغییرات اعمال برای سپس و نمائید اطلاعات روزرسانی به به اقدام کاربری حساب مدیریت بخش از ابتدا میبایست است

 .نمائید تغییر درخواست ثبت به اقدام بازرگانی
دهید تغییر را آن به مربوط فیلدهای میبایست دارید خود لاتین اطلاعات تغییر به نیاز یا یافته تغییر مرکزی دفتر پستی کد چنانچه   

 (2 هایلایت )
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نمائید اقدام کسب محل به مربوط اطلاعات اصلاح به میبایست ، یافته تغییر مرکزی دفتر پستی کد چنانچه . 
 



نمائید کلیک درخواست ذخیره گزینه روی تغییرات ذخیره برای. 
میبایست نهایی ثبت یا ، دیگر تغییرات به نیاز صورت در و شده ذخیره نویس پیش صورت به تغییرات،درخواست ذخیره از پس : نکته 

 .گردد مربوطه فرم وارد مجددا تا نمائید کلیک ویرایش گزینه روی
نمائید کلیک درخواست ثبت گزینه روی صمت، سازمان کارشناس کارتابل به درخواست ارسال و ثبت برای 



قسمت در بخش این در.گشت خواهید باز ها صلاحیت بارگذاری صفحه به و شده بسته فرم ، درخواست نهایی ثبت یا ذخیره از پس 
  همچنین و درخواست ارسال زمان ، درخواست نوع ، درخواست پیگیری شماره آن در که شده ایجاد ردیف یک ها درخواست مدیریت
 .شد خواهد داده نمایش درخواست فعلی وضعیت

یا دیگر تغییرات به نسبت تا کرده انتخاب را ویرایش گزینه عملیات قسمت در میتوانید  باشید کرده ذخیره را تغییر درخواست فرم چنانچه  
 .نمائید اقدام درخواست نهایی ثبت
به قادر تنها باشد، نویس پیش یا نقص رفع به نیاز از غیر وضعیتی در درخواست و باشید کرده درخواست نهایی ثبت به اقدام چنانچه 

 بود خواهید کارشناس توضیحات مطالعه همچنین و خود درخواست مشاهده
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بود خواهد ذیل های وضعیت شامل و میباشد درخواست فعلی وضعیت دهنده نشان : درخواست وضعیت: 

میباشید درخواست نهایی ثبت یا مربوطه فرم ویرایش به قادر شما وضعیت این در : نویس پیش. 

شده داده ارجاع بررسی جهت مربوطه کارشناس کارتابل به و شده نهایی ثبت درخواست وضعیت این در : سازمان بررسی درحال 

 .بود خواهد فعال درخواست مشاهده ،براینمایش گزینه تنها و بود خواهد غیرفعال ، ویرایش گزینه وضعیت این در.است

عملیات قسمت در وضعیت این در و میباشد آن رفع جهت کارشناس سوی از نواقص اعلام مفهوم به وضعیت این : نقص رفع به نیاز ، 

 توضیحات مشاهده برای همچنین.بنمائید کارشناس سوی از اعلامی نواقص ویرایش به اقدام تا بود خواهد فعال ، ویرایش گزینه

 .نمائید کلیک کارشناس توضیحات گزینه روی عملیات قسمت از میتوانید کارشناس

از میتوانید تنها و بود خواهد غیرفعال ویرایش گزینه حالت این در و میباشد تغییرات بودن قبول غیرقابل مفهوم به وضعیت این : شده رد 

 .نمائید مطالعه را کارشناس توضیحات ، عملیات قسمت

های بررسی برای بازرگانی اتاق کارتابل به درخواست ارجاع و صمت سازمان سوی از تغییرات تایید مفهوم به : اتاق بررسی حال در 

 .میباشد بازرگانی کارت روی بر تغییرات نهایی ثبت همچنین و اتاق به مربوط

میباشد آن نهایی ثبت و تایید و بازرگانی کارت در تغییرات اعمال مفهوم به : بازرگانی کارت چاپ . 

 

 
 .در صورت وجود هرگونه سوال یا مشکل با پشتیبانی سامانه جامع تجارت تماس حاصل نمائید
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